Manual pro nakupy / uctenky pro RZB

RZB jako spolek je sice dobrovolnicka organizace, i tak je z pravniho a uéetniho hlediska organizaci,
ktera musi ctit pravidla a zakony. A to i ohledné ucetnich dokladu.

Clenové zase, pro provoz Zakladny, musi sem tam né&co koupit nebo nékomu zaplatit, a
bezproblémové proplaceni se hodi.

Prvni otdzka je nicméné vzdy:
“Mas nakup a poté proplaceni schvaleno Radnim pro finance nebo svym
okruhovym Radnim v ramci Spravcu RZB?”

Neschvalené nakupy mohou nejen zdrzet proplaceni, ale mohou mit na svédomi problémy s cashflow

dalSi otazky a na to, Ze nakup nemusi byt proplacen vibec.
Uéetni doklady = Gétenky (ZDD), faktury, pokladni doklady aj.
1) Smi byt vystaveny

a) na ICO Spolku RZB z.s.

nejlepsi moznost, zvlasté u nakupt z internetu, kde stejné adresu zadavas.
Idedlni stav je, kdyZ objednas na ICO spolku, fakturu nebo proforma fakturu posle$ na mail
fakturace@zakladnabratronice.eu a my to zaplatime. A pak nam jen na tu samou adresu posles
finalni fakturu. Tim viibec nemusis fesit svoje penize a skvéle se to Uctuje.
U nakupu nad 10.000 K& neexistuje jina moznost!

Fakturacni udaje: Raketova zakladna Bratronice z.s.
Jankovcova 1535/2a, 170 00 Praha
ICO: 09923756

b) na odbératele nebo jen uctenka bez udajl o kupujici osobé
specialné u drobnych nakupt v kamenném obchodé (hrst hfebikd v Obi apod.)

¢) na jméno ¢lena Spolku
2) Nesmi byt vystaveny

a) na jméno jiné nez Clena spolku

b) na jiné IC, nez Spolku RZB z.s. (to se velmi tyka napf. Makra)
Takové doklady NENI mozné proplatit!!!

3) Kartou nebo hotové? Oboje, ale..

e Doklady placené platbou bank. pfevodem nebo kartou, se daji proplatit jen na bankovni ucet.
e Doklady placené v hotovosti (v€. dobirky) je mozné proplatit v hotovosti nebo na ucet

Chces svoje penize vidét rychleji a chces Radnim uSetfit spoustu prace? Jestli mas skener
tak uctenku nebo fakturu naskenuj a odesli na email fakturace@zakladnabratronice.eu. Do
emailu napi$ jestli je faktura jiz zaplacena, a pokud jsi ji platil sam, tak taky na jaky bankovni
ucet ti ji mame proplatit.
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